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Praktikumsanmeldung  
 

• Anmeldung im E-Campus 
• Hauptmenü → Mein Studium -> Studienplaner:  

Über den Studienplaner meldet man sich für das Praktikum an. 

  

 

Studienplaner 

Studiengang wählen (nur notwendig, wenn mehrere Studiengänge vorhanden sind). 
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Unter „Filter“ das richtige Semester auswählen. 

 

 

Über  werden alle Module des Studiums angezeigt. 

 

 
 

Anmeldung Praktikum 
Die Anmeldefristen sowie alle weiteren Informationen werden rechtzeitig von den Modulverant-
wortlichen oder vom Praktikumsamt bekanntgegeben. 

Praktika ( ) mit einer  haben gerade keinen Anmeldezeitraum. 

Auswahl des Praktikums und weiter mit „Anmelden“  

 

 

 

 

 

  

Hinweis zum ISP: Für das Integrierte Semesterpraktikum (ISP) muss das folgende Semester 
ausgewählt werden, da das Praktikum in diesem stattfindet. 
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Wurden nicht alle Voraussetzungen erfüllt, ist die Anmeldung zum Praktikum nicht möglich. Im Mo-
dulhandbuch des Studiengangs sind die Voraussetzungen beschrieben. Bei Fragen wenden Sie sich 
bitte an die Studiengangverantwortlichen, das Prüfungsamt oder das Praktikumsamt. 

 

 

Sind alle Voraussetzungen erfüllt, öffnet sich die Anmeldemaske. Der Hinweis zur Praktikumsan-
meldung muss akzeptiert werden, dann kann mit der Anmeldung weiterverfahren werden. 
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Schritt 1: Praktikumsstelle auswählen  

Das gewünschte Praktikum in der Auswahlliste suchen und auf „Auswählen“ klicken, dann „Weiter“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis:  
Der konkrete Anbieter des Praktikums wird hier nicht eingetragen – hier wird lediglich ein Platz-
halter für das jeweilige Praktikum im Studiengang ausgewählt. 
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Schritt 2: Praktikumsdauer angeben 

Beginn und Ende des Praktikums ausfüllen und „Weiter“ 
(Hinweis: das Feld Praktikumsbetreuer/-in wird nicht ausgefüllt.) 

 

 

 

 

Schritt 3: Unterlagen hochladen 

Je nach Studiengang müssen in diesem Schritt unterschiedliche Unterlagen hochgeladen werden, 
z.B.: 

• Bestätigung der Praktikumseinrichtung 
• Praktikumsanmeldung 
• Praktikumsvertrag usw. 

Alle Informationen zur Praktikumsanmeldung werden rechtzeitig von den Studiengangverantwortli-
chen oder des Praktikumsamtes bekanntgegeben. 

Benötigte Unterlagen hochladen oder per Drag & Drop in das dafür vorgesehene Feld ziehen und 
anschließend auf „Weiter“ klicken. 

 

 

Hinweis Lehramt:  
Den Zeitraum des jeweiligen Praktikums (OP, ISP, PP) finden Sie auf der Homepage  
des Praktikumsamtes! 



 

7 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 4: Bemerkung zur Anmeldung eingeben 

Den Schritt überspringen und auf „Weiter“.  
(Hinweis: es kann keine Anmerkung angegeben werden)  

 

 

  

 

 

 

Hinweis Lehramt:  
Die Formulare und Informationen zu den Praktika finden Sie auf der Homepage des Prakti-
kumsamtes.  
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Schritt 5: Übersicht 

Daten überprüfen und mit „Jetzt anmelden“ bestätigen. Über „Zurück“ gelangt man zu den vorheri-
gen Schritten und kann Änderungen vornehmen.  

 

➔ Die Meldung zur Bestätigung erscheint.  
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Nach erfolgreicher Anmeldung des Praktikums wird unter „Praktikum verwalten“ der Status des 
Praktikums angezeigt.

 

 

 

Praktikum verwalten 
 

unter Startseite -> Mein Studium -> Studienplaner 

 

Über den Studienplaner kann das Praktikum weiter verwaltet werden. Unter anderem können Be-
scheinigungen/Dokumente nachgereicht und der Genehmigungsfortschritt eingesehen werden. 
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In der Praktikumsverwaltung kann die Anmeldung zurückgenommen, der Genehmigungsfortschritt 
eingesehen und Anbieterdetails angezeigt werden. Innerhalb der An- und Abmeldefrist kann die 
Anmeldung nochmals zurückgezogen werden. 

 

 

Über den Button „Genehmigungsfortschritt einsehen“ kann man bereits erfolgte Uploads einsehen, 
herunterladen und Dokumente/Nachweise austauschen.  

Um einen Upload zu ersetzen, muss das bereits vorhandene Dokument gelöscht werden. Danach 
kann ein neues Dokument hochgeladen werden. 

Das Zeichen unter dem Prüfstatus  zeigt an, wie weit die Genehmigung fortgeschritten ist. 
(hier: Prüfung durch Sachbearbeiter/in steht aus) 
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Die Praktikumsverantwortlichen prüfen die hochgeladenen Unterlagen. Wenn alle Dokumente kor-
rekt sind, wird die Genehmigung zum Praktikum erteilt und der Status der Praktikumsanmeldung 
auf „zugelassen“ gesetzt. 

Unter „Praktikum verwalten“ sieht man nun den aktuellen Stand und kann weitere Praktikumsab-
schnitte anmelden sowie neue Dokumente für die weitere Bearbeitung des Praktikums hinterlegen.  

 

 

 

Nach Abschluss des Praktikums sind die entsprechenden Nachweise über den Praktikumsbesuch 
über die Upload-Funktion („Dokumente hochladen“) einzureichen. 

Je nach Studiengang müssen in diesem Schritt unterschiedliche Unterlagen hochgeladen werden, 
z.B.: 

• Nachweis Praktikumsbesuch 
• Praktikumsbericht 
• Präsentation 
• Praktikumszeugnis usw. 

 

 

  

 

 

Hinweis Lehramt:  
Alle Unterlagen (OP, ISP, PP) werden im Praktikumsamt abgegeben.  
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Kategorie "Praktikumsdokumente" auswählen und „Speichern“. 

 

 

 

Die Praktikumsverantwortlichen prüfen nun die hochgeladenen Nachweise zum Praktikumsbesuch. 
Sind alle Dokumente korrekt, ändert sich der Status des Praktikums erneut. 
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Beispiel „Praktikum bestanden“ 

 

 

Beispiel „Praktikum nicht bestanden“  

Wurde das Praktikum nicht bestanden, kann dies unter Praktikum verwalten eingesehen werden.  
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Um ein neues Praktikum anzumelden, kann dies über „Praktikumsabschnitt anmelden“ erfolgen. 
Nun müssen die vorherigen Schritte nochmals neu ausgeführt werden. 

 

 


