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bei Verträgen die Antragsnummer & den Kostenträger genau wie im Bescheid angeben.
bei Rechnungen folgende Anschrift angeben: 

die Rechnungen prüfen und mit Unterschrift und Vermerk an die Haushaltsabteilung weiterleiten.
bei Anschaffungen, die höher sind als  5000 €, vorab mit der Haushaltsabteilung (Frau Mustaca) Kontakt
aufnehmen.
bei Exkursionen vor der Planung die Haushaltsabteilung (Frau Machura) kontaktieren.

Ich habe eine Idee, die die Qualität von Lehre und Studium an der PH verbessert.
Ich habe mit dem Dekanat gesprochen und es gibt keine Finanzierung über das Fach oder die Fakultät.
Ich ordne mein Vorhaben einer der QSM-Stufen zu. 
Ich habe eine studentische Vertretung für mein Projekt, die mit ansprechbar ist. 

Vor dem Antrag

Antrag vorbereiten

Ich habe das Excel-Antragsformular von der VS-Website herunterladen und vollständig ausgefüllt.
Ich habe die Beschreibung, Begründung und Kostenkalkulation hinzugefügt.
Falls meine Kosten höher als  300 € sind, habe ich drei Angebote eingeholt (auch Absagen zählen).
Falls es um Personalkosten geht habe ich die Bruttolöhne und die Stundenkalkulation aufgeführt. 

Antrag einreichen

Ich reiche bis spätestens zum 15. Juni meinen Antrag per Mail an: “qsm@vs-ph-weingarten.de” ein. 
Ich versende die Mail mit dem Namen meines Antrags in der Betreffszeile.
Ich versende meinen die Excel Tabelle auch als Excel Datei, meine Kostenkalkulation sende ich in der
gleichen Mail als PDF mit. 

Die nächsten Schritte übernimmt der Ausschuss, das Rektorat und die

Haushaltsabteilung – du musst erst wieder aktiv werden, wenn der Bescheid kommt!

Nach der Bewilligung

Ich kann die Mittel sobald ich den Bewilligungsbescheid habe sofort nutzen. 
Ich muss:

Pädagogische Hochschule Weingarten
 *Name Antragsteller*in*
 Kirchplatz 2
88250 Weingarten 

Fristen & Tipps

Bewilligte Mittel müssen bis spätestens 31. März des Folgejahres verwendet sein!
Projekt wird doch nicht umgesetzt? → Info an QSM & Haushaltsabteilung geben.

Keine Umwidmung möglich!
Weitere Infos und genaue Angaben findest du im Leitfaden.

Hilfe bei sonstigen Fragen: qsm@vs-ph-weingarten.de
Stand 05/2025


