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Zitieren und Formatieren in  
wissenschaftlichen Arbeiten  
 
Formatieren 
� linker Rand 4 cm 
� rechter Rand 2 cm 
� Zeilenabstand 1½ 
� Schriftgrößen: Text 12, Kapitelüberschriften 14 fett, Unterkapitelüberschriften 12 
fett, Text in Fußnoten 10 
� Schriftart: Times New Roman oder Arial 
� Blocksatz 
� Seitenzahl angeben  
� Anmerkungen und Quellenangaben der Zitate stehen unten auf der Seite, 
fortlaufend nummeriert 
� Deckblatt enthält: Titel der Lehrveranstaltung, Name des Seminarleiters, Thema der 
Hausarbeit, Name des Verfassers mit Semesterzahl, Anschrift und E-Mail-Adresse 
� Inhaltsverzeichnis / Gliederung (i.d.R. Einleitung; Hauptteil; Fazit/Ausblick/Eigene 
Stellungnahme) 
� Literaturverzeichnis steht am Ende der Arbeit. Die Einträge werden alphabetisch 
nach den Nachnamen ihrer Verfasser geordnet 
� Auf das Einfügen von Bildern kann verzichtet werden, es sei denn sie sind für den 
Inhalt der Arbeit relevant (z.B. Graphiken, Tabellen) 

 

Zitieren 
Allgemeines: 
� Wörtliche Zitate sind durch Anführungszeichen kenntlich zu machen und mit einer 
Fußnote zu versehen. Auch fremdes Gedankengut, das mit eigenen Worten 
wiedergegeben wird, muss mit einer Fußnote (jedoch im Text ohne 
Anführungszeichen) kenntlich gemacht werden 
� Jedes Zitat wird mit einem Punkt abgeschlossen 
� Im Unterschied zum Literaturverzeichnis wird in den Fußnoten zunächst der 
Vorname, dann der Nachname des Autors angeführt  
� Auf das Einrücken längerer Zitate wird verzichtet 
� Auf die Angabe des Verlages wird verzichtet 
 

Zitieren aus einer Monographie: 
Vorname Name: Titel. Ggf. Untertitel, Erscheinungsort ggf. Auflage Erscheinungsjahr, S. 
Seitenzahl. 
 
Beispiel: 
12 Klaus von Beyme: Die politischen Theorien der Gegenwart. Eine Einführung, Wiesbaden 82000, S. 
39. 
 

Zitat, das sich über zwei Seiten der zitierten Lite ratur erstreckt: 
Vorname Name: Titel. Ggf. Untertitel, Erscheinungsort ggf. Auflage Erscheinungsjahr, 
Seitenzahl f. 
 
Beispiel: 
10 Wolfgang Hilligen: Plan und Wirklichkeit im sozialkundlichen Unterricht. Untersuchungen, 
Erfahrungen, Vorschläge, Frankfurt/M. 21955, S.157 f. 
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Zitat, das sich über mehrere Seiten der zitierten L iteratur erstreckt: 
Vorname Name: Titel. Ggf. Untertitel, Erscheinungsort ggf. Auflage Erscheinungsjahr, 
Seitenzahl ff. 
 
Beispiel: 
34 Wolfgang Hilligen: Plan und Wirklichkeit im sozialkundlichen Unterricht. Untersuchungen, 
Erfahrungen, Vorschläge, Frankfurt/M. 21955, S.85 ff. 
 

Bei der klassischen Zitierweise nennt man beim erstmaligen Zitieren eines Titels den 
vollständigen Literaturtitel in der Fußnote und kürzt diesen nachfolgend ab: 1.) mit 
verkürztem Literaturtitel - d.h. ohne Untertitel, Erscheinungsort und Erscheinungsjahr 
- aber mit dem Kürzel „a.a.O.“ („am angegebenen Ort“) versehen;  2.) bei direkt 
anschließendem Zitat mit „Ebenda“: 
 

Wiederholtes Zitieren eines früher bereits zitierte n Titels : 
Vorname Name: Titel, a.a.O., S. Seitenzahl. 
 
Beispiel: 
26 Immanuel Kant: Beantwortung der Frage: Was ist Aufklärung, a.a.O., S. 53. 
 

Wiederholtes Zitieren (unmittelbare Wiederholung, v on derselben Seite): 
Ebenda. 
 
Beispiel: 
22 Ebenda. 
 

Wiederholtes Zitieren (unmittelbare Wiederholung, v on einer anderen Seite): 
Ebenda, S. Seitenzahl. 
 
Beispiel: 
23 Ebenda, S. 74. 
 

Zitieren eines Aufsatzes aus einem Sammelband: 
Vorname Name: Titel des Aufssatzes. Ggf. Untertitel, in: Vorname Name (Hg.): Titel 
des Bandes. Ggf. Untertitel, Erscheinungsort ggf. Auflage Erscheinungsjahr, S. 
Seitenzahl. 
 
Beispiel: 
75 Tilman Grammes: Problemorientiertes Lernen, in: Wolfgang Mickel (Hg.): Handbuch zur politischen 
Bildung, Bonn 1998, S. 344. 
 

Zitieren eines Aufsatzes aus einem Sammelband (Verf asser/in = 
Herausgeber/in): 
Vorname Name: Titel des Aufssatzes. Ggf. Untertitel, in: ders. bzw. dies. (Hg.): Titel 
des Bandes. Ggf. Untertitel, Erscheinungsort ggf. Auflage Erscheinungsjahr, S. 
Seitenzahl. 
 
Beispiel: 
45 Ernst Fraenkel: Der Pluralismus als Strukturelement der freiheitlich-rechtsstaatlichen Demokratie, 
in: ders.: Deutschland und die westlichen Demokratien, Frankfurt/M. 1991, S. 297. 
 

Zitieren eines Aufsatzes aus einer Zeitschrift: 
Vorname Name: Titel des Aufssatzes. Ggf. Untertitel, in: Name der Zeitschrift, 
Heftnummer / Erscheinungsjahr, S. Seitenzahl. 
 
Beispiel: 
22 Werner Link: Demokratischer Verfassungsstaat und Internationales System, in: Die politische 
Meinung, Nr. 364 / März 2000, S. 68. 
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Zitieren eines Zeitungsartikels: 
Vorname Name: Titel des Artikels. Ggf. Untertitel, in: Name der Zeitung, 
Erscheinungsdatum, S. Seitenzahl. 
 
Beispiel: 
36 Thomas Assheuer: Rechtlos im Niemandsland, in: Die Zeit, 7.2. 2002, S. 29. 
 

Verweis auf bzw. Kennzeichnung fremden Gedankengute s 
Vgl. Vorname Name: Titel Ggf. Untertitel, Erscheinungsort ggf. Auflage 
Erscheinungsjahr, S. Seitenzahl. 
 
Beispiel: 
34 Vgl. Robert A. Dahl: Democracy and its Crisis, London 1989, S. 13. 
 

Zitieren einer Internetquelle: 
Vorname Name: Titel. Ggf. Untertitel, in: Internetadresse, Zugriff am Zugriffsdatum. 
 
Beispiel: 
12 Javier Solana: Entschlossen gegen Völkermord, in: www.sueddeutsche.de/ausland/politik/47512/ 
index.php, Zugriff am 15. 4. 2004. 
 

Zitieren eines Zitats: 
Vorname Name des zitierten (Original-)Autors, zitiert nach: Vorname Name: Titel, 
Erscheinungsort ggf. Auflage Erscheinungsjahr, S. Seitenzahl. 
 
Beispiel:  
54Max Weber, zitiert nach: Wolfgang Schluchter: Die Entstehung der modernen Rationalismus. Eine 
Analyse von Max Webers Entwicklungsgeschichte des Okzidents, Frankfurt/M. 1998, S. 75. 
 

Zitieren aus einem mehrbändigen Werk 
Vorname Name: Titel. Ggf. Untertitel, Titel der Werkausgabe, Bd. Nummer des 
Bandes, Erscheinungsort ggf. Auflage Erscheinungsjahr, S. Seitenzahl. 
 
Beispiel: 
34 Helmuth Plessner: Die verspätete Nation. Über die politische Verführbarkeit bürgerlichen Geistes, 
Gesammelte Schriften / Helmuth Plessner, Bd. 11, Frankfurt/M. 21968, S. 174. 
 

Zitieren eines Titels mit unbekanntem Verfasser: 
o.V.:Titel. Ggf. Untertitel, Erscheinungsort ggf. Auflage Erscheinungsjahr, S. Seitenzahl. 
 
Beispiel: 
56 o.V.: Klimaschutz in Oberschwaben, Weingarten 2006, S.34. 
 

Zitieren eines Titels mit unbekanntem Erscheinungsj ahr: 
Vorname Name:Titel. Ggf. Untertitel, Erscheinungsort o.J., S. Seitenzahl. 
 
Beispiel: 
122 Ralf Runkel: Das politische System der Schweiz, Zürich o.J., S. 133. 
 

Zitieren eines Titels mit unbekanntem Erscheinungso rt  
Vorname Name: Titel. Ggf. Untertitel, o.O., ggf. Auflage Erscheinungsjahr, S. Seitenzahl. 
 
Beispiel:  
46 Michael Rad: Die Geschichte Südamerikas, o.O. 2002, S. 189. 
 


