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Verwaltungs- und Benutzungsordnung
der
Hochschulbibliothek Weingarten

vom 25. Oktober 2013

Aufgrund von § 8 Abs. 5 in Veerbindung mit § 19 Abs. 1, Nr.
10 des Gesetzes (iber die Hochschulen in Baden-Wiirttem-
berg (Landeshochschulgesetz - LHG) vom 1. Januar 2005
(GBI. 2005, S. 1), zuletzt geéndert durch Artikel 16 des
Gesetzes vom 23. Juli 2013 (GBI 2013; S. 233, 241),
sowie gemaR § 2 der Vereinbarungen vom 3. Juni 2008
zwischen der Padagogischen Hochschule Weingarten (im
Folgenden PHW genannt) und der Hochschule Ravens-
burg-Weingarten (im Folgenden HRW genannt) hat der
Senat der PHW am 25. Oktober 2013 die folgende Neufas-
sung der Verwaltungs- und Benutzungsordnung fir die
Hochschulbibliothek Weingarten (im Folgenden Hoch-
schulbibliothek) beschlossen. Der beratende Bibliotheks-
ausschuss beider Hochschulen hat Gber diese Ordnung
beraten und zugestimmt.

Der Rektor der Padagogischen Hochschule Weingarten hat
gemal § 34 Abs. 1 Satz 3 LHG am 25. Oktober 2013 seine
Zustimmung erteilt.

§1 Aufgaben der Hochschulbibliothek

(1) Die Hochschulbibliothek dient als beschrankt dffent-
liche wissenschaftliche Bibliothek der Forschung,
der Lehre und des Studiums an der PHW und an
der HRW.

(2) Sie steht unbeschadet dieser Funktion auch natiirli-
chen und juristischen Personen, insbesondere aus
der Region mit wissenschaftlichen, schulischen oder
beruflichen Interessen, die nicht Mitglieder der in
Abs. 1 genannten Institutionen sind, zur Verfiigung.

(3) Die Hochschulbibliothek erfilllt ihre Aufgaben, indem
sie nach MaRgabe dieser Ordnung und im Rahmen
ihrer personellen und finanziellen Moglichkeiten

a) ihre Bestande in ihren Rdumen zur Benutzung
bereitstellt,

b) einen Teil ihrer Besténde zur Benutzung auler-
halb dieser Raume bereitstellt,

c) einen Teil ihrer Bestdnde den Benutzem in elek-
tronischer Form zuganglich macht,

d) beiihr nicht vorhandene Medien aus anderen Bib-
liotheken vermittelt,

()

§2
(1

(2)

(3)

§3

§4
(1)

e) bei der Recherche in Katalogen, in ihren Medien-
besténden sowie in sonstigen Informationsquellen
unterstitzt,

f) sich am Aufbau von Informationskompetenz der
Studierenden beteiligt.

Wer zur Benutzung der Hochschulbibliothek zuge-
lassen ist, hat das Recht auf die in der Ordnung ge-
nannten und der Zulassung entsprechenden Dienst-
leistungen. Ein Anspruch auf bestimmte Leistungen
zu bestimmten Zeiten oder in einem bestimmten
Umfang besteht nicht.

Organisation

Die Hochschulbibliothek ist eine Betriebseinheit der
PHW gemal § 28 LHG. Sie flihrt als rechtlich un-
selbststandige Anstalt die ihr Gberfragenen Aufga-
ben unter der Dienstaufsicht der Rektorin/des Rek-
tors durch. Die Hochschulbibliothek erfilllt zugleich
die Aufgaben einer Hochschulbibliothek der HRW.
Im Ubrigen ist die Vereinbarung iiber die Erfiillung
der Aufgaben der Hochschulbibliothek zwischen der
PHW und der HRW vom 3. Juni 2008 in der jeweils
gliltigen Fassung Bestandteil dieser Ordnung.

Die Hochschulbibliothek wird als einschichtiges
Bibliothekssystem gefilhrt und umfasst grundsatz-
lich samtliche Medienbestande der PHW und der
HRW unabhéangig von deren Finanzierung. Die Be-
sténde sind als Prasenz- und Ausleihmedien in der
Regel zentral aufgestelit.

Dezentral aufgestellte Bibliotheksbestande sind in
den Katalogen nachzuweisen und gelten als Auslei-
he der Hochschulbibliothek. Die dezentral aufge-
stellten Besténde sind dem Umfang nach zu be-
grenzen. Sie missen bei Bedarf allen Mitgliedern
der PHW und der HRW zuganglich gemacht wer-
den.

Beratender Ausschuss

Es gilt die Vereinbarung zwischen der HRW und
der PHW vom 3. Juni 2008.
Leitung

Die Hochschulbibliothek wird nach einheitlichen bib-
liotheksfachlichen Grundsétzen geleitet.
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(1)

(2)

§6
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Die Leiterin/der Leiter der Hochschulbibliothek ist fir
die Erfilllung der Aufgaben der Hochschulbibliothek
sowie fiir eine sparsame und wirtschaftliche Ver-
wendung der Haushaltsmittel verantwortlich. Siefer
sorgt insbesondere fiir eine bedarfsgerechte Infor-
mationsversorgung, fiir die Entwicklung rationeller
Geschaftsgange und bedarfsorientierte Benutzungs-
formen.

Die Leiterin/der Leiter dbt die fachliche Aufsicht iiber
die Verwaltung der bibliothekarischen Einrichtungen
aus und ist unmittelbare Vorgesetze/unmittelbarer
Vorgesetzter des an der Hochschulbibliothek tatigen
Personals. Vor dienstrechtlichen Entscheidungen
der Rektorin/des Rektors der PHW nimmt sieler
Stellung oder macht Vorschlage aus bibliotheks-
fachlicher Sicht.

Die Leiterin/der Leiter nimmt die Belange der Hoch-
schulbibliothek gegeniiber anderen Bibliotheken und
in bibliothekarischen Fachgremien wahr.

Uber Fragen der Bestandsaufstellung und Be-
standserschliefung, insbesondere der  sys-
temgerechten Zuordnung der Literatur bzw. Medien
zu Fachern, Prasenz- und Ausleihbestand, der Be-
standsaussonderung entscheidet die Leiterin/der
Leiter der Hochschulbibliothek nach bibliotheksfach-
lichen Grundsétzen.

Bibliotheksbeauftragte der Fakultaten

Die Fakultaten bestellen Bibliotheksbeauftragte fiir
die Hochschulbibliothek.

Die Bibliotheksbeaufiragten koordinieren die An-
schaffungswiinsche. Sie sind verantwortlich fiir die
auf die Lehre und Forschung bezogene fachliche
Relevanz der Anschaffungen. I|hren Bestellwiin-
schen ist vorrangig zu entsprechen.

Medienauswahl

Die Auswahl der fiir die Fakultdten, Facher und
Studiengéngen anzuschaffenden Medien erfolgt in
Zusammenarbeit zwischen den Bibliotheksbeauf-
tragten und der Leiterin/dem Leiter der Hochschul-
bibliothek. Die Auswahl der fiir die zentralen Dienst-
leistungen der Hochschulbibliothek erforderlichen Li-
teratur bzw. Medien erfolgt durch die Leiterin /den
Leiter der Hochschulbibliothek.

Kommt es zwischen einer/einem Bibliotheks-
beauftragten und der Leiterin/dem Leiter der Hoch-
schulbibliothek Uber die Anschaffung eines Werkes
zu keiner Einigung, so wird der Anschaffungs-
wunsch dem beratenden Ausschuss zur Stellung-
nahme vorgelegt. Kommt auch dann keine Einigung
zustande, entscheidet die Rektorin/der Rektor.

(3)

§7
(1)
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§8
(1

(2)

§9
(1)

(2)

(3)

Die Benutzer haben das Recht, Anschaffungs-
vorschlage zu machen. Diese sind an die Biblio-
theksbeauftragten oder an die Leiterin/den Leiter
der Hochschulbibliothek zu richten.

Als Tragerin der Hochschulbibliothek ist die PHW
verpflichtet, die Voraussetzungen fiir einen kontinu-
ierlichen, systematischen und nutzerorientierten Be-
standsaufbau zu schaffen und zu gewéhrleisten.

Verwaltung dezentraler Bestandseinheiten

Fir die in Forschung und Lehre tatigen Mitglieder
der PHW und der HRW kénnen auf Antrag Handap-
parate mit standig bendtigten Medien in den Dienst-
raumen eingerichtet werden.

Desgleichen kénnen auf Antrag Arbeitsapparate fiir
Benutzergruppen (wie Labor- und Forschungsappa-
rate) mit den an den Arbeitsplatzen sténdig bend-
tigten Medien eingerichtet werden.

Die Hochschulbibliothek kann Revisionen der Hand-
und Arbeitsapparate durchfiihren.

Geltungsbereich, Anerkennung dieser Ord-
nung, Rechtscharakter

Diese Ordnung gilt fir die Benutzung der Hoch-
schulbibliothek. Sie wird mit dem Betreten der Hoch-
schulbibliothek und/oder der Inanspruchnahme ihrer
Angebote und Dienstleistungen anerkannt. Sie ist im
Internet (Homepage der Hochschulbibliothek) verdf-
fentlicht, an der Leihstelle einsehbar und kann auf
Wunsch als Druckversion ausgehéndigt werden.

Zwischen der Hochschulbibliothek und den Be-
nutzem wird ein offentlich-rechiliches Be-
nutzungsverhaltnis begriindet.

Begriindung und Beendigung des Benut-
zungsverhéltnisses, Zulassung

Der Benutzerausweis berechtigt zur Ausleihe und
Nutzung der von der Hochschulbibliothek bereitge-
stellten Medien und Dienstleistungen.

Fir Angehérige der PHW und der HRW gilt der gil-
tige Studierenden- bzw. Mitarbeiterausweis als Be-
nutzerausweis.

Mitglieder kooperierender Einrichtungen erhalten
gemdl den Bestmmungen des Koopera-
tionsvertrages einen Benutzerausweis. Sie haben
einen Nachweis Uber die Mitgliedschaft bei dieser
Einrichtung zu erbringen.

Der Hochschulbibliothek Weingarten steht es frei, in
begriindeten Fallen die Zulassung zu verweigern.
Die Zulassung zur Entleihung ist persénlich in der
Leihstelle unter Vorlage eines amtlichen Lichtbild-
ausweises zu beantragen. Ist der angegebene
Wohnsitz nicht ersichtlich, ist zusétzlich ein entspre-
chender amtlicher Nachweis vorzulegen. Die Zulas-
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sung juristischer Personen erfolgt auf schriftlichen
Antrag, versehen mit der Unterschrift des zur An-
tragstellung Berechtigten und dem Dienst- bzw. Fir-
menstempel. Antrdge Minderjahriger bedirfen der
schriftichen Einwilligung ihres gesetzlichen Vertre-
ters. Die Geltungsdauer des Benutzerausweises
kann zeitlich befristet oder unter Auflagen und Be-
dingungen erteilt werden.

Der Benutzungsausweis verliert seine Gilltigkeit bei
externen Benutzern, wenn innerhalb von zwei Jah-
ren keine Aktivitaten auf dem Benutzerkonto fest-
stellbar sind.

Scheiden Mitglieder oder Angehdrige der PHW oder
der HRW aus der Hochschule aus, so haben diese
zu erklaren, dass sie der Hochschulbibliothek ge-
geniber keine Verpflichtungen mehr haben. Studie-
rende der PHW und der HRW, welche die Exmatri-
kulation beanfragen, bendtigen einen Entlastungs-
vermerk der Hochschulbibliothek, der erteilt wird,
wenn alle entliehenen Medien an die Hochschulbib-
liothek zuriickgegeben wurden und auch sonst kei-
ne Anspriiche seitens der Hochschulbibliothek mehr
bestehen.

Jeder Ausleihvorgang erfordert eine Authentifizie-
rung des Bibliothekshenutzers durch den Bibliothek-
sausweis. Der Ausweis ist nicht ibertragbar.

Fiir Schaden, die der Hochschulbibliothek Weingar-
ten aus dem Missbrauch des Ausweises durch Dritte
entstehen, haftet der Zugelassene. Bis zur Neuaus-
fertigung des Ausweises wird das Bibliothekskonto
fiir Entleihungen gesperrt.

§10 Offnungs- und Ausleihzeiten

(1)

Die Offnungs- und Ausleihzeiten der Hochschul-
bibliothek werden offentiich bekannt gemacht. Die
Hochschulbibliothek behalt sich das Recht vor, die
Offnungs- und Ausleihzeiten aus zwingenden Griin-
den im Benehmen mit der Leitung der PHW zu an-
demn.

§11 Gebiihren

(1)

Fur die Inanspruchnahme der Hochschulbibliothek
werden nach § 19 Satz 1 Landeshochschul-
gebiihrenordnung (LHGebO) Gebiihren erhoben,
die in der BiblGebO festgelegt sind.

Die BiblGebO wird vom Senat der PHW beschlos-
sen.

Bei Zahlungsverzug der Benutzerin/des Benutzers
kann dieser von der Ausleihe gesperrt werden. Die
entstandenen Geblihren und Auslagen werden nach
dem Verwaltungsvollstreckungsgesetz fiir Baden-
Wiirttemberg (LVWVG) vollstreckt.

§12 Verhalten in den Rdumen der Hochschulbiblio-

(1)

(6)

thek

Jeder Benutzer ist verpflichtet, dieser Ordnung, den
ibrigen die Benutzung der Hochschulbibliothek
Weingarten betreffenden Vorschriften und den An-
ordnungen des Bibliothekspersonals nachzukom-
men. Er haftet fiir alle Schaden und Nachteile, die
der Hochschulbibliothek Weingarten aus der Nicht-
befolgung dieser Pflichten entstehen.

In allen Raumen der Hochschulbibliothek Weingar-
ten ist Ruhe zu bewahren.

Beschadigungen oder Verlust von entliehenem Bib-
liotheksgut sind unverziiglich anzuzeigen.

Das Konsumieren von nichtalkoholischen Gefranken
und Nahrungsmitteln ist gestattet, wenn niemand
gestort und das Bibliotheksgut nicht beschadigt
wird. Das Konsumieren alkoholischer Getranke und
das Rauchen sind nicht gestattef.

Mantel, Jacken, Taschen, Rucksécke, u. &. dirfen
nicht in die R&ume der Hochschulbibliothek mitge-
nommen werden und sind an den dazu bestimmten
Stellen in Verwahrung zu geben bzw. abzulegen.

Tiere drfen nicht in die Hochschulbibliothek mitge-
bracht werden.

§13 Kontrollrecht der Hochschulbibliothek

(1)

(2)

(3)

(4)

Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, von jeder
Benutzerin/jiedem Benutzer das Vorzeigen eines
amtlichen Ausweises und des Bibliotheksausweises
zu verlangen.

Mitgefihrte Medien sind auf Wunsch des Bib-
liothekspersonals beim Verlassen der Hoch-
schulbibliothek vorzuzeigen und Behaltnisse zu off-
nen.

Die Leiterin/Der Leiter der Hochschulbibliothek oder
die von ihm beauftragten Personen {iben das Haus-
recht aus.

Fiir die Benutzung der bibliothekseigenen Schliel-
facher wird auf die Schlieffachordnung verwiesen.

§14 Haftung der Hochschulbibliothek
Die Hochschulbibliothek haftet nicht

(1)

(2)

fir den Verlust oder die Beschadigung von Wert-
sachen oder anderen Gegensténden, welche die
Benutzerin/der Benutzer in die Hochschulbibliothek
mitgebracht hat, und nicht fiir den Verlust von mit-
gebrachtem Geld,

fiir den Verlust oder die Beschadigung von Wert-
sachen oder anderen Gegenstinden, die in der
Garderobe und in den Schlielfachern abgelegt wor-
den sind,
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(3) fiir Schaden, die durch unrichtige, unvollstandige,
unterbliebene oder zeitlich verzégerte Dienstleistun-
gen entstanden sind,

(4) fiir Schaden, die infolge unverschuldeter Benutzung
fehlerhafter Datentrager entstanden sind.

§15 Ausschluss von der Benutzung, sonstige Ver-
waltungsakte, Ausfiihrungsbestimmungen

(1) Solange die Benutzerin/der Benutzer der Aufforde-
rung zur Riickgabe entliehener Medien nicht nach-
kommt oder sich im Zahlungsverzug geschuldeter
Gebiihren und Auslagen befindet, ist die Hoch-
schulbibliothek berechtigt, siefihn von der Ausleihe
Zu sperren.

(2) Verstdfit eine Benutzerin/ein Benutzer schwerwie-
gend oder wiederholt gegen die Bestimmungen die-
ser Ordnung oder gegen die Anordnung des Bib-
liothekspersonals, so kann die Hochschulbibliothek
die Benutzerin/den Benutzer voriibergehend oder
dauernd, teilweise oder ganz von der Benutzung
ausschlieen. Entsprechendes gilt, wenn aus ande-
ren Griinden die Fortsetzung des Benutzungsver-
haltnisses unzumutbar geworden ist. Hiervon unbe-
riihrt bleibt die Mdglichkeit der Rektorin/des Rektors
der PHW, die Benutzung im Rahmen des Haus-
rechts gemaR § 17 Abs. 10 LHG zu untersagen.

(3) Die aus dem Benutzungsverhéltnis entstandenen
Verpflichtungen der Benutzerin/des Benutzers wer-
den durch den Ausschluss nicht beriihrt.

(4) Gegen den Ausschluss von der Benutzung und
gegen sonstige von der Hochschulbibliothek verfiig-
te Verwaltungsakte kann innerhalb eines Monats
schriftlich oder zur Niederschrift Widerspruch bei der
Leiterin/beim Leiter der Bibliothek eingelegt werden.

(5) Die Leiterin/der Leiter der Bibliothek ist berechtigt,
Ausfiihrungsbestimmungen zu dieser Ordnung zu
erlassen.

§16 Benutzung in den Raumen der Hochschulbib-
liothek

(1) Sémtliche Bestande, Kataloge und andere An-
gebote kdnnen innerhalb der dafir vorgesehenen
Réumlichkeiten benutzt werden. Die Hochschulbibli-
othek ist berechtigt, fiir Sonderbesténde besondere
Benutzungsbestimmungen zu erlassen. Insbeson-
dere kann sie Medien, die fiir eine uneingeschrankte
Benutzung nicht geeignet sind, nur bei Nachweis ei-
nes wissenschaftlichen oder beruflichen Zweckes
oder Vorlage einer Berechtigung zur Verfiigung stel-
len.

(2) Lese- und Computerarbeitsplatze in der Hoch-
schulbibliothek diirfen grundsatzlich nicht vorbelegt
und Medien dort nicht reserviert werden. Wer die
Bibliotheksraume verlasst, muss den genutzten Le-
se- bzw. Computerarbeitsplatz unverziiglich rédumen

und entnommene Medien an deren urspriinglichen
Standort oder die dafiir vorgesehenen Platze oder
an die Ausleihtheke zuriickstellen.

(3) Die Benutzung der in der Hochschulbibliothek zur
Verfiigung gestellten Computerarbeitsplatze darf
nicht zu Zwecken erfolgen, die gegen gesetzliche
Vorschriften oder gegen die guten Sitten verstolRen.
MaBgebend sind die Benutzungsregeln fiir Compu-
terarbeitsplatze der Hochschulbibliothek in der je-
weils geltenden Fassung.

(4) Der Zufritt zum offenen Magazin ist wahrend der
bekannt gegebenen Zeiten allen Benutzern gestat-
tet. Die Leiterin/der Leiter der Bibliothek kann im In-
teresse der Sicherung des Bestandes oder aus
dienstlichen Griinden den Zugang zeitlich begren-
zen oder zeitweise ganz autheben.

§17 Semesterapparate

(1) Die Hochschulbibliothek stellt auf Antrag von Leh-
renden Semesterapparate mit den fiir die Lehrver-
anstaltung standig bendtigten Medien auf. Die Me-
dien dieses Apparats werden fiir die Dauer dieser
Lehrveranstaltung présent gehalten. Standort der
Semesterapparate ist im Regelfall der Freihand-
bereich der Hochschulbibliothek.

§18 Kurzausleihe aus Prasenzbestédnden

(1) Eine kurzfristige Entleihung von Medien aus Pra-
senzbestanden inklusive prasent gehaltener Zeit-
schriften (ber Nacht oder iber das Wochenende
wird gestattet, soweit dem dienstliche Belange oder
das Interesse Dritter nicht entgegenstehen.

(2) Fir an der PHW oder an der HRW hauptberuflich
Lehrende sowie Lehrbeauftragte bestehen dariiber
hinaus folgende Entleihmdglichkeiten:

a) eine kurzfristige Entleihung fir ihre Lehrver-
anstaltung bis zum darauffolgenden Offnungstag,

b) eine langerfristige Ausleihe in der vorlesungs-
freien Zeit von Medien, die nur in einem nicht ent-
leinbarem Exemplar am Standort vorhanden sind.
Die Leihfrist wird von der Hochschulbibliothek im
Einzelfall festgelegt, ohne die Leihfrist regular ent-
leihbarer Medien zu (iberschreiten.

(3) Aus Semesterapparaten kénnen Studierende bei
Vorlage einer schriftichen Bescheinigung des Leh-
renden der betreffenden Lehrveranstaltung einzelne
Werke bis zu 30 Tage entleihen. Die Frist soll auf
der Bescheinigung angegeben sein. Lehrende kén-
nen aus ihren Semesterapparaten ebenfalls kurzfris-
tig entleihen.

§19 Ausleihe und Riickgabe

(1) Bei Entleihungen durch das Bibliothekspersonal
erfolgt die Ausgabe der Medien gegen Vorlage des
Studenten- bzw. Benutzerausweises.
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@)

(8)

©)

Der Nachweis (ber entliehene Medien erfolgt im
Benutzerkonto des Ausleihsystems. Im Zweifelsfall
sind die hier festgehaltenen Medien und Fristen
mafgebend. Die elektronische Erfassung des Aus-
leihvorgangs gilt als Nachweis fir die Aushéndi-
gung.

Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, aber nicht
verpflichtet, auszuleihende Medien ohne weitere
Priifung jeder Person auszuhéndigen, die den Be-
nutzerausweis vorlegt. Bei Vorlage einer schriftli-
chen Vollmacht der Benutzerin/des Benutzers kon-
nen Medien auch an Bevollméachtigte herausgege-
ben werden. Die Inhaberin/der Inhaber des Benut-
zerausweises ist in jedem Fall fir die entliehenen
Medien haftbar.

Die Hochschulbibliothek kann die Anzahl der pro
Person gleichzeitig auszuleihenden Medien ein-
schranken.

Ein Versand an auswartige Benutzer findet nicht
statt.

Auskunft dariiber, wer ein bestimmtes Medium ent-
liehen oder eine Vormerkung beantragt hat, wird
nicht erteilt. Uber Ausnahmen entscheidet die Leite-
rin/der Leiter der Bibliothek.

Besondere Benutzungs- und Aufstellungseinheiten
wie Semesterapparate oder sonstige Arbeitsappara-
te werden (ber die Ausleihstelle registriert. Die Me-
dien mussen grundsétzlich firr die allgemeine Benut-
zung im Hochschulbereich zuganglich bleiben.

Entliehene Medien sind spatestens bei Ablauf der
Leihfrist zurlickzugeben oder so rechtzeitig zuriick-
zusenden, dass sie zum Leihfristende der Hoch-
schulbibliothek vorliegen. Entliehene Medien gelten
als zuriickgegeben, wenn sie nicht mehr auf dem
Benutzerkonto aufgefiihrt sind. Damit ist die Entlei-
herin/der Entleiher entlastet. Auf Wunsch wird der
Benutzerin/ddem Benutzer eine Quittung fiir die
Riickgabe erstellt.

Schickt die Benutzerin/der Benutzer das Leihgut auf
dem Versandweg zuriick, so haftet sie/er fiir Be-
schédigung und Verlust sowie Verzogerungen auf
dem Transportweg. Etwaige Anspriiche gegeniiber
dem Transportunternehmen hat die Entleiherin/der
Entleiher geltend zu machen.

§20 Leihdauer, Leihfristen, Leihfristiiberschreitung

(1)

)

Die Leihfrist fiir Blicher und andere Medien betragt
in der Regel 30 Tage, fiir verleihbare Zeitschriften-
bande in der Regel 14 Tage. Der Hochschulbiblio-
thek obliegen Leihfristdnderungen aus zwingenden
Griinden.

Das Leihfristende bzw. der Riickgabetermin ist dem
Benutzerkonto zu entnehmen. Die Benutzerin/Der
Benutzer hat auch bei persdnlicher Verhinderung

(3)

(6)

(7

(8)

dafiir Sorge zu tragen, dass entliehene Bibliotheks-
medien fristgerecht zuriickgegeben werden.

Die Leihfrist kann auf Antrag in der Regel bis zu
dreimal jeweils fir die Dauer der in Abs. 1 festgeleg-
ten Leihfristen verlangert werden, wenn keine Vor-
merkung vorliegt und das Medium nicht anderweitig
bendtigt wird. Die Verlangerung ist vor Ablauf der
Leihfrist im Regelfall durch die Benutzerin/den Be-
nutzer selbst im Benutzerkonto vorzunehmen oder
im Verhinderungsfall schriftlich bei der Leihstelle zu
beantragen. Soll ein Medium noch langer benutzt
werden, so ist es der Hochschulbibliothek zu-
rickzubringen und erneut auszuleihen.

Fir Lehrende der PHW und der HRW gelten geson-
derte Leihbestimmungen.

Im Bedarfsfall kénnen Medien vor Ablauf der Leih-
frist von der Hochschulbibliothek zuriickverlangt
werden. Dies gilt insbesondere fiir Medien, die fiir
die Aufstellung von Apparaten oder aus biblio-
theksinternen Griinden bendétigt werden.

Im Zusammenhang mit einer Revision kann die
Hochschulbibliothek die Riickgabe aller entliehenen
Medien anordnen.

Wird ein Medium vor Ablauf der Leihfrist zu-
riickverlangt, so ist es innerhalb von 10 Tagen zu-
rickzugeben. Nach Ablauf dieser Frist fallen Saum-
nisgebiihren gemalk der BiblGebO an. Die Hoch-
schulbibliothek ist zudem berechtigt, aus dienstli-
chen Griinden Vormerkungen oder Verlangerungen
auf einzelne Titel einzuschranken oder aufzuheben.

Bei Uberschreitung der Leihfristen werden Séum-
nisgeblihren gemaR der BiblGebO fallig. Kommt die
Benutzerin/der Benutzer der Gebiihrenbegleichung
nicht nach, kann die Hochschulbibliothek weitere
geeignete Malnahmen ergreifen, wie Benachrichti-
gungen des Entleihers, gebiihrenpflichtige Abholung
aus der Wohnung des Entleihers, Ersatzbeschaf-
fung, Forderung von Schadensersatz sowie die
Vollstreckung nach dem LvwVG in der jeweils gilti-
gen Fassung. Satz 1 gilt auch, wenn Anderungen
der personenbezogenen Daten (insbesondere
Wohn- und E-Mailadresse) nicht gemaf § 8 vorge-
nommen werden.

Kommt die Benutzerin/der Benutzer der Aufforde-
rung zur Riickgabe nicht nach oder entrichtet ge-
schuldete Geblihren oder Ersatzleistungen nicht,
kann siefihn die Hochschulbibliothek von der Aus-
leihe weiterer Medien sperren und die Verlangerung
der Leihfrist verweigern.

(10) Ist das Benutzerkonto mit Verbindlichkeiten ber

einer von der Bibliotheksleitung festgelegten Hohe
belastet, wird es fir weitere Ausleihen gesperrt.
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§21 Vormerkungen und Bestellungen

(1) Ausgelichene Medien kénnen fiir den Zeitpunkt der
Rickgabe zur Benutzung vorgemerkt werden. Die
Benutzerin/der Benutzer wird (ber die Verfigbarkeit
elektronisch benachrichtigt.

(2) Die Zahl der Vormerkungen pro Medium kann von
der Hochschulbibliothek beschréankt werden.

(3) Medien aus Ausweichmagazinen kénnen iiber den
Bibliothekskatalog bestellt und in der Hochschulbib-
liothek abgeholt werden.

(4) Bestelite oder vorgemerkte Medien werden fiir die
Dauer einer von der Hochschulbibliothek festgesetz-
ten Frist am Ausgabeort bereitgestellt. Diese wird
der Bestellerin/dem Besteller bei der Bestellung
bzw. Benachrichtigung mitgeteilt.

(6) Werden bestellte oder vorgemerkte Medien nicht
fristgerecht abgeholt, fallen Gebiihren gemaR der
BiblGebO an.

§22 Vermittlung auswartiger Medien (Fernleihe)

(1) An der Hochschulbibliothek oder einer anderen 6f-
fentlich zuganglichen Bibliothek vor Ort nicht vor-
handene und zur wissenschatftlichen Arbeit benétig-
te Medien werden durch die Vermittlung der Hoch-
schulbibliothek von deutschen oder internationalen
Bibliotheken beschafft.

(2) Die Entleihung erfolgt nach den Bestimmungen der
Ordnung des Leihverkehrs in der Bundesrepublik
Deutschland (LVO) bzw. der fiir den internationalen
Leihverkehr bestehenden Regelungen in der jeweils
gliltigen Fassung.

(3) Fernleinbestellungen sind in der Regel von der Be-
nutzerin/dem Benutzer mit genauen bibliographi-
schen Angaben selbst elekironisch aufzugeben.

(4) Mit Aufgabe der Fernleihbestellung fallt unabhangig
von deren Erfolg eine Gebiihr an, die nicht stornier-
bar ist. Die Hohe der Grundgebiihr sowie Angaben
zu zusatzlich anfallenden Kosten sind der BiblGebO
zu entnehmen.

(5) Die Anzahl der Bestellungen fiir eine Benutzerin/
einen Benutzer kann begrenzt werden.

(6) Die Leihfrist und Benutzungsauflagen fiir Fern-
leihbestellungen richten sich nach den Be-
stimmungen der verleihenden Bibliothek.

(7) Die Benutzerin/der Benutzer wird vom Eintreffen der
bestellten Medien benachrichtigt. Sie/er hat den
Empfang zu bescheinigen.

(8) Werden iiber Femnleihe bestellte Medien nicht frist-
gerecht abgeholt, fallen Gebiihren gemaRl der Bib-
1GebO an. Nicht abgeholte Medien werden nach Ab-
lauf der Leihfrist oder auf Verlangen der auswarti-
gen Bibliothek zuriickgesandt. Nicht abgeholte Ko-

pien kann die Hochschulbibliothek nach angemes-
sener Frist vernichten.

§23 Reproduktionen

(1) An den dazu vorgesehenen Geréten in der Hoch-
schulbibliothek (Kopiergerdte, Buchscanner u. .)
kénnen Vervielféltigungen fiir den personlichen,
wissenschaftlichen oder sonstigen eigenen Ge-
brauch hergestellt werden.

(2) Die Vervielfaltigung aus Bibliotheksbestanden kann
aus konservatorischen oder anderen zwingenden
Griinden untersagt werden.

(3) Die Einhaltung der Urheber- und Persénlich-
keitsrechte und sonstiger Rechte Dritter bei der Her-
stellung oder dem Gebrauch von Reproduktionen
obliegt der Benutzerin/dem Benutzer.

(4) Gebiihren fiir die Herstellung von Reproduktionen
an biblicthekseigenen Geraten richten sich nach der
BiblGebO.

§24 Schlussbestimmung

Diese Ordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung
in Kraft. Gleichzeitig treten die Verwaltungsordnung vom
7. November 1979 und die Benutzungsordnung vom 15.
Dezember 1999 aufer Kraft.

Weingarten, den 23. Januar 2014

Rektor der Padagogischen Hochschule Weingarten

Prof. Dr. Werner Knapp

Offentliche Bekanntmachung durch Aushang am Rektoratsbrett
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